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ข้อปฏิบตัสิ ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้นประจ ำปี 2568 ผ่ำนสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 
กำรมอบฉันทะ และกำรออกเสียงลงคะแนน 

 

 ผูถ้ือหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่มีความประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมตอ้งส่งเอกสารยืนยันตัวตนตามที่ระบุ ไว ้มายังบริษัทภายในวันที่ 17-20 
มีนาคม 2568 เม่ือบริษัทไดต้รวจสอบขอ้มูลตามรายชื่อผู้ถือหุน้ตามข้อมูลปิดสมุดทะเบียนรายชื่อผูถ้ือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมฯ ถูกตอ้ง
ครบถว้นแลว้ ผูใ้หบ้ริการจัดประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์จะส่ง Link ส าหรบัการเขา้รว่มประชมุและคู่มือการเขา้ใชง้านไปยงัอีเมลท์ี่ท่านไดส้่งมา
แจง้บริษัท โดยจะส่ง link ล่วงหนา้ 2 วนัก่อนวนัประชมุ 
 

กำรแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
ผูถ้ือหุน้ที่ตอ้งการเขา้รว่มประชมุผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส ์จะตอ้งแจง้ความประสงคท์ี่จะเขา้รว่มประชมุ ดว้ยวิธีดงัต่อไปนี  ้
1. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ดว้ยวิธีส่งขอ้มลูทาง Email หรือ ไปรษณีย ์

1.1. โปรดเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) (เอกสารแนบ 8) โดยขอใหท้่านระบอีุเมล ์(E-mail) 
และหมายเลขโทรศพัทมื์อถือ ใหช้ดัเจน ส าหรบัใชใ้นการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 

1.2. แนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุ E-AGM 
ผูถ้ือหุน้ที่เป็นบคุคลธรรมดา 
➢ กรณีผูถ้ือหุน้ประสงคเ์ขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 

• ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัราชการ หรือ
ใบอนญุาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกลุ ขอใหผู้ถ้ือหุน้แนบหลกัฐานประกอบดว้ย 

➢ กรณีผูถ้ือหุน้มอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้รว่มประชมุแทน ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 
• หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือผูม้อบฉนัทะ

และผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรครบถว้นแลว้ 
• ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูม้อบฉนัทะ เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการหรือส าเนา

หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายแุละลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูม้อบฉนัทะ 
• ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการหรือส าเนา

หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายแุละลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูร้บัมอบฉนัทะ 
ผูถ้ือหุน้ที่เป็นนิติบคุคล 
➢ กรณีผูมี้อ านาจลงนามแทนนิตบิคุคล (กรรมการ) ประสงคเ์ขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 

• ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนติิบคุคลของผูถ้ือหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุผูถ้ือหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 

• ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนติิบคุคล (กรรมการ) เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายแุละลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

➢ กรณีที่มีการมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะ เขา้รว่มประชมุแทน ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 
• หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือผูม้อบฉนัทะ

และผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 
• ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนติิบคุคลของผูถ้ือหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชมุผูถ้ือหุน้ซึ่งรบัรองส าเนา

ถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
• ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนติิบคุคล(กรรมการ) เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 

หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอายแุละลงลายมือชื่อรบัรอง ส าเนาถกูตอ้ง 
• ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามที่ไดก้ล่าวขา้งตน้  

 

2. ส่งเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(ขอ้1) และหลกัฐานแสดงตวัตน พรอ้มเอกสารประกอบต่าง ๆ (ขอ้1.2) 
โดยจดัส่งมาใหบ้ริษัทภายในวนัที่ 20 มีนาคม 2568  
• ช่องทาง E-Mail : IR@ziga.co.th หรือ 
• ช่องทางไปรษณีย ์: ส่งถึง  

“เลขานกุารบริษัท” บริษัท ซิกา้ อินโนเวชั่น จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 8 หมู่ 10 ต.ในคลองบางปลากด อ.พระสมทุรเจดีย ์จ.สมทุรปราการ 10290 
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กำรเข้ำร่วมประชุมผำ่นส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 

1. เม่ือผูถ้ือหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุและไดร้บัการตรวจสอบครบถว้นแลว้ ท่านจะไดร้บั E-Mail จากทางผู้
ใหบ้ริการจดัประชมุฯ ซึ่งจะเป็น Link ส าหรบัการเขา้รว่มประชมุ และคู่มือการเขา้ใชง้านระบบ ก่อนวนัประชมุ 2 วนั โปรดศกึษาคู่มือ
วิธีการใชง้านระบการประชมุ E-AGM โดยละเอียด กรณีที่ยงัไม่ไดร้บั E-Mail ดงักล่าวภำยในวันที ่21 มีนำคม 2568 ใหต้ิดต่อบริษัท
โดยทนัที 

2. ท่านจะตอ้งเตรียมขอ้มลูเหล่านี ้เพื่อใชใ้นการเขา้สู่ระบบ  
• กรณีผูถ้ือหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง: เลขบญัชีผูถ้ือหุน้ (หมายเลขทะเบียนผูถ้ือหลกัทรพัย)์ และเลขบตัรประจ าตวัประชาชนของ

ผูถ้ือหุน้  
• กรณีผูร้บัมอบฉนัทะ: เลขบตัรประจ าตวัประชาชนและเบอรโ์ทรศพัทมื์อถือของผูร้บัมอบฉนัทะ  

3. การเขา้รว่มประชมุและการลงคะแนนผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส ์สามารถใชไ้ดก้บัคอมพิวเตอร/์ โน๊ตบุ๊ค (Notebook) / แท็บเล็ต (Tablet) 
และโทรศทัพมื์อถือผ่าน Web Browser: Chrome ดว้ยอินเตอรเ์น็ตความเรว็ 4G หรืออินเตอรเ์น็ตบา้นพืน้ฐาน  
หมายเหต ุ: กรณีเขา้รว่มประชมุผ่านทางแท็บเล็ต (Tablet) และโทรศพัทมื์อถือ จะตอ้งติดตัง้โปรแกรม Zoom Cloud Meeting ก่อนเขา้

รว่มประชมุ ซึ่งสามารถ download ไดด้งันี ้
 

ระบบ IOS ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-

platform-to-connect/id546505307 
https://play.google.com/store/apps/details?id

=us.zoom.videomeetings 
 

4. ระบบจะเปิดใหเ้ขา้รว่มประชมุล่วงหนา้ 1 ชั่วโมง ก่อนเริ่มการประชมุ อย่างไรก็ตามการถ่ายทอดสดจะเริ่มเม่ือถึงเวลาประชมุเท่านัน้ 
5. การเขา้สู่ระบบผูเ้ขา้รว่มประชมุจะตอ้งใชข้อ้มลูเลขทะเบียนผูถ้ือหุน้ และเลขที่บตัรประชาชนของผูถ้ือหุน้ 
6. การลงคะแนนผ่านระบบ E-Voting ท่านจะสามารถลงคะแนนแตล่ะวาระ โดยการลงคะแนนเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง อย่าง

ใดอย่างหนึ่งเท่านัน้ กรณีที่ไม่ไดล้งคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถือว่าท่านลงคะแนนเสียงเป็นเห็นดว้ยโดยทนัที (ใชว้ิธีการนบัคะแนน
โดยการเทคะแนนเสียงไปทางเห็นดว้ย) 

7. กรณีที่ผูเ้ขา้รว่มประชมุมีเหตขุดัขอ้งหรือติดปัญหาในการใชง้านระบบ E-AGM ท่านสามารถติดต่อบรษิัท โอเจ อินเตอรเ์นชั่นแนล จ ากดั 
ตามเบอรโ์ทรศพัทท์ี่ระบไุวใ้น E-Mail ที่จดัส่งคู่มือการใชง้านระบบไปใหท้่าน 
 

กรณีผู้ถือหุ้นมีควำมประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมกำรอิสระ  
ส าหรบัผูถ้ือหุน้ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมแบบ E-AGM ดว้ยตนเองหรือไม่สามารถมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะท่านอ่ืนเขา้ร่วมประชุมแบบ     

E-AGM ได ้หากผูถ้ือหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหก้ับกรรมการอิสระ กรุณาส่งหนังสือมอบฉันทะ (สิ่งที่แนบมาดว้ย 7) โดยระบุผูร้บัมอบฉันทะเป็น
กรรมการอิสระท่านใดท่านหนึ่งตามที่บริษัทไดก้ าหนดไวพ้รอ้มเอกสารประกอบ ใหบ้ริษัท ภำยในวันที ่20 มีนำคม 2568 ผ่านช่องทางต่อไปนี ้ 

• ช่องทาง E-Mail : IR@ziga.co.th หรือ 
• ช่องทางไปรษณีย ์: เลขานกุารบรษิัท” บริษัท ซิกา้ อินโนเวชั่น จ ากดั (มหาชน) 

เลขที่ 8 หมู่ 10 ต.ในคลองบางปลากด อ.พระสมทุรเจดีย ์จ.สมทุรปราการ 10290 
 

หมำยเหตุ: กรณีที่ผูถ้ือหุน้ระบกุารลงคะแนนเสียงแต่ละวาระ กรรมการอิสระจะท าการลงคะแนนเสียงตามที่ทา่นไดร้ะบมุาในหนงัสือมอบ ฉนัทะ ซึ่ง
ในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ผูถ้ือหุน้มีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง เท่านัน้ไม่สามารถแบ่งการ
ออกคะแนนเสียงเป็นบางสว่นได ้(เวน้แต่เป็นการลงคะแนนเสียงของ Custodian) 
 
 

https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307
https://apps.apple.com/th/app/zoom-one-platform-to-connect/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
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กรณีผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศและแต่งตั้งคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 
กรุณาน าส่งขอ้มลูต่อไปนี ้

1. หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. (ทีแ่นบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ) กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

2. หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของ คสัโตเดียน (Custodian) และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูมี้อ านาจลงนามแทนนิติ
บคุคลของ คสัโตเดียน (Custodian) หรือผูร้บัมอบอ านาจ พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

3. หนงัสือมอบอ านาจจากผูถ้ือหุน้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
4. หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 
5. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ

พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
6. จดัส่งขอ้มลู ผ่านช่องทางต่อไปนี ้

• ช่องทาง E-Mail : IR@ziga.co.th หรือ 
• ช่องทางไปรษณีย ์: ส่งถึง 

“เลขานกุารบรษิัท” บริษัท ซิกา้ อินโนเวชั่น จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 8 หมู่ 10 ต.ในคลองบางปลากด อ.พระสมทุรเจดีย ์จ.สมทุรปราการ 10290 

 
กำรส่งค ำแนะน ำหรือค ำถำมเก่ียวข้องกับธุรกิจ อุตสำหกรรม ผลประกอบกำรของบริษัท หรือเก่ียวข้องกับวำระใด ๆ ซึ่งจะพิจำรณำ

ในกำรประชุม E-AGM 

กรณีท่านผูถ้ือหุน้มีความประสงคจ์ะส่งค าแนะน าหรือค าถามต่าง ๆ สามารถกระท าได ้2 วิธี ดงัต่อไปนี ้
1. ส่งค าแนะน าหรือค าถามล่วงหนา้ใหบ้ริษัทก่อนวนัประชมุ ภำยในวันที ่20 มีนำคม 2568 ผ่านช่องทางดงัต่อไปนี ้

• อีเมล ์: IR@ziga.co.th หรือ 
•  ช่องทางไปรษณีย ์: ส่งถึง 

“เลขานกุารบริษัท” บริษัท ซิกา้ อินโนเวชั่น จ ากดั (มหาชน) 
เลขที่ 8 หมู่ 10 ต.ในคลองบางปลากด อ.พระสมทุรเจดีย ์จ.สมทุรปราการ 10290 

2. ส่งค าแนะน าหรือค าถามระหว่างการประชุม ส าหรบัผูท้ี่เขา้รว่มประชุม E-AGM โดยผูเ้ขา้รว่มประชุมจะตอ้งระบุชื่อและนามสกุลพรอ้ม
แจง้ว่าเป็นผูถ้ือหุน้เขา้รว่มประชมุเอง หรือเป็นผูร้บัมอบฉนัทะ ก่อนที่จะมีการส่งค าแนะน าหรือค าถามทกุครัง้ บริษัทเปิดช่องทางในการ
ส่งค าแนะน าและค าถามระหว่างประชมุ ดงันี ้
• ช่องทางการสนทนาระบบพิมพข์อ้ความ (Chat) 
• ช่องทางการสนทนาระบบเสียง ซึ่งผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะกดปุ่ มยกมือ และเปิดไมคโ์ครโฟนที่อุปกรณ์ของตนเอง หลงัจากที่เจา้หนา้ที่

ควบคมุระบบส่งค าเชิญใหท้่านสนทนาได ้และกรุณาปิดไมคโ์ครโฟนหลงัจากที่สนทนาเสรจ็ทุกครัง้ (สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติม
ไดจ้ากคู่มือการเขา้รว่มประชมุที่ถกูจดัส่งไปยงัอีเมลข์องผูเ้ขา้รว่มประชมุ) 
 

ทัง้นี ้หากผูถ้ือหุน้มีขอ้สงสยัเกี่ยวกบัการประชมุสามารถติดต่อเจา้หนา้ที่ ดงันี ้

1. เร่ืองการส่งเอกสารยืนยนัตวัตนเพื่อเขา้ร่วมประชุมผูถ้ือหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) ติดต่อเลขานุการบริษัทเพื่อสอบถาม
ขอ้มลูเพ่ิมเติมได ้ตามช่องทางการติดต่อบริษัท ตามรายละเอียดขา้งตน้ 

2. เรื่องขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนเสียงผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) กรณีที่ยืนยันตัวตนอย่างถูกต้องและ
ครบถว้นแลว้ ติดต่อบริษัท โอเจ อินเตอรเ์นชั่นแนล จ ากดั ตามเบอรโ์ทรศพัทท์ี่ระบไุวใ้น E-Mail ที่จดัส่งคู่มือการใชง้านระบบไปใหท้่าน 


